
台南市光華女子高級中學教師參加校外各項研習會心得報告 

報告人:李怡徵 

會議名稱 101學年度國立及台灣省私立高

級中等學校特殊教育通報轉銜暨

國立特教學校學籍管理系統種子

教師研習 

主辦單位 教育部中部辦公室 

日期 101年 09月 12日 地點 國立草屯高級商工

職業學校 

壹:研習目的: 

 

一.協助國立及台灣省私立高中職學校熟悉特殊教育通報網填報介面與流程。 

二.協助國立特殊學校熟悉網路學生學籍資料管理系統操作介面與流程。 

三.強化學校特殊教育學生安置、教育需求及學籍通報等各項工作之效能，以

為維護特殊教育接受適性教育之權利。 

 

貳:研習議題及內容: 

 

一：鑑定安置 

1如何提報鑑定（身障疑似生、資優待鑑定學生） 

2十二年安置開缺、報到及接收 

3免試入學報到 

 

二：特教通報管理（學務系統） 

1登入與修改學校基本資料 

2查閱特教業務網路時程 

3維護班級（身障類、資優類）和教師資料 

4學生資料管理（確認、待鑑定、接收新安置個案、年級升級） 

5資料偵錯檢查 

6學生動態追蹤 

 

三：轉銜通報管理（轉銜系統） 

1新增、填寫轉銜表 

2分項檢視轉銜表 

3查閱轉銜相關資訊 

 

四：研習管理 

新增研習開放報名審核報名連絡參加人員列印簽到表核發時數 



五：特教檢核表 

校內特推會運作、IEP會議、特教通報業務、課程與教材 

 

参:感想: 

 

    從特教通報學務系統內可以查閱，一整年間要注意的各項填報的時間點，

例如：暑假期間要先填寫畢業和轉學生的轉銜表（預定新安置單位），再到學

務異動學生資料，然後全校的批次年級升級；接收新安置時要注意未報到的學

生，要請原畢業學校填轉銜表。轉銜表要填寫基本資料、學習紀錄（三月給教

師們電子檔寫）、專業及相關服務、未來安置（就學、就業、就養）。 

 

  至於學校內有身障疑似生時，需要提報鑑定：通報新增、聯繫鑑輔會申請、

填鑑定摘要表、列印提報清冊並寄送鑑輔會。還有十二年開缺的機制，將於Ｉ

ＥＰ會議中討論預定新學年核定招收人數，並在十月份填寫下一學年度開缺作

業。而免試入學錄取報到之學生不得重複參加十二年就學安置。而學生異動（轉

學、畢業、退學、輟學要填轉銜表，休學、死亡、疑似生不用填寫）存檔後就

等待新安置單位接收。 

 

  資料偵錯於下午三點後開放檢查，能方便快速的顯示紅色字體，提供承辦

人員更改。從這場研習中，講師們提醒了許多需要多加注意的小細節，可能是

平常我們會疏忽的打勾選項和通知，所以可加以留意。 

教學組長:              教務主任:               校長: 

 


