
科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 計 算 機 概 論計 算 機 概 論計 算 機 概 論計 算 機 概 論 IIII     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號：：：：CMA201CMA201CMA201CMA201  

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務 、、、、 觀 光觀 光觀 光觀 光
餐 飲餐 飲餐 飲餐 飲 、、、、 資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用 、、、、
多 媒 體 製 作 學 程多 媒 體 製 作 學 程多 媒 體 製 作 學 程多 媒 體 製 作 學 程 。。。。     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.導引習得電腦科技的概念與知識。 

2.訓練習得電腦硬體的基本功能。 

3.奠定進一步學習電腦科技的基礎。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.電腦基本知識與應用概況(電腦概述、電腦系統的組成、電腦科技與職業生活) 

2.資料處理與資訊安全(資科處理簡介、數字系統與補數、邏輯與布耳代數、資料表示法、資訊智慧財

產權、資訊安全與電腦病毒) 

3.電腦硬體知識(電腦的起源與演進、電腦的架構與連接、電腦的操作與保養、 

電腦的需求評估) 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.示範教學以講述為主。 

2.講解時深入淺出，並以實物讓學生了解電腦結構。 

3.分組收集資料並討論。 

4.成績評量 

(1)平時成績 40%；上課精神與態度 40%；平時考 40%；分組報告 20%（介紹與電腦相關之影片） 

(2)期中考 40%；兩次段考 

(3)期未考 20%；期未考 

(4)上台報告時間：第 8週～10 週，每次由 3組上台 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 無    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 計 算 機 概 論計 算 機 概 論計 算 機 概 論計 算 機 概 論 IIII IIII     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：：
CMA202CMA202CMA202CMA202     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務 、、、、 觀 光觀 光觀 光觀 光
餐 飲餐 飲餐 飲餐 飲 、、、、 資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用 、、、、
多 媒 體 製 作 學 程多 媒 體 製 作 學 程多 媒 體 製 作 學 程多 媒 體 製 作 學 程 。。。。     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.訓練習得電腦軟體的分類與基本功能。 

2.訓練習得電腦作業系統的分類與基本功能。 

3.導引習得程式語言及電腦網路的基本概念。 

4.奠定進一步學習電腦科技的基礎。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.電腦軟體知識(瞭解軟體的分類、認識各種軟體的功能及作用) 

2.電腦作業系統(作業系統的功能與類型、作業系統實例介紹) 

3.程式語言簡介(程式語言的種類與功能、流程圖、系統分析與設計) 

4.電腦網路(沿革、基本概念、各項服務) 

5.電腦的未來發展 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.示範教學以講述為主。 

2.講解時深入淺出，並以實際上機操作讓學生了解電腦軟體及作業系統。 

3.分組收集資料並討論。 

4.成績評量 

(1)平時成績 40%；上課精神與態度 40%；平時考 40%；分組報告及個人作業 30% 

(2)期中考 40%；兩次段考 

(3)期未考 20%；期未考 

(4)報告及作業 

(5)網路搜尋報告(分組報告):第 17 週 

(6)個人作業於每堂課結束前交 

(7)作業遲交一天扣 5分，全部准時交加平時分數 10 分 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 無     



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 中 英 文 輸 入中 英 文 輸 入中 英 文 輸 入中 英 文 輸 入 IIII、、、、     
中 英 文 輸 入中 英 文 輸 入中 英 文 輸 入中 英 文 輸 入 IIII IIII     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號：：：：CMA203CMA203CMA203CMA203、、、、    
CMA20CMA20CMA20CMA204444     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務 、、、、
資 訊 應 用 學資 訊 應 用 學資 訊 應 用 學資 訊 應 用 學
程程程程 。。。。     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.瞭解中英文輸入在目前辦公室現代化中所扮演的角色。 

2.能熟練操作及使用英文輸入法與嘸蝦米中文輸入法。 

3.奠定進一步學習電腦科技的基礎。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.認識鍵盤、指法介紹、英文輸入實作。 

2.嘸蝦米規則介紹，形、音、義介紹。 

3.嘸蝦米觀念整合、歸納。 

4.中文輸入上機實作、模擬測驗、技能檢定訓練。 

 

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、分析解字過程。 

2.課堂實例解字、學生範本練習。 

3.播放教學媒體光碟。 

4.學生上機練習，加強輸入速度。 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 無    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 作 業 系 統作 業 系 統作 業 系 統作 業 系 統 IIII、、、、     
作 業 系 統作 業 系 統作 業 系 統作 業 系 統 IIII IIII     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA20CMA20CMA20CMA205555、、、、     
CMA20CMA20CMA20CMA206666     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 資 訊 應 用 學資 訊 應 用 學資 訊 應 用 學資 訊 應 用 學
程程程程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.瞭解作業系統的目的。 

2.瞭解不同作業系統的基本結構及操作方法。 

3.瞭解未來作業系統的發展趨勢。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.作業系統的意義 

2.作業系統的分類 

3.個人電腦的作業系統 

4.視窗基本操作檔案管理 

 

5.控制台的設定 

6.附屬應用程式 

7.系統工具程式 

8 網路作業系統 

 

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.示範教學以講述為主。 

2.講解時深入淺出，並以實際上機操作讓學生了解作業系統。 

3.分組收集資料並討論。 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過電腦應用，具備視窗作業的操作能力。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 文 書 處 理文 書 處 理文 書 處 理文 書 處 理 IIII     
文 書 處 理文 書 處 理文 書 處 理文 書 處 理 IIII IIII     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：：
CMA207CMA207CMA207CMA207
、、、、     
CMA20CMA20CMA20CMA208888     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222～～～～ 3333     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務 、、、、 資 訊資 訊資 訊資 訊
應 用應 用應 用應 用 、、、、 多 媒 體 製多 媒 體 製多 媒 體 製多 媒 體 製
作 學 程作 學 程作 學 程作 學 程 。。。。     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.認識電腦文書排版功能。 

2.熟悉文書排版基本操作。 

3.習得企業文書表格、圖文並茂之製作。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.文書文件的建立與編緝。 

2.表格的製作與編排。 

3.圖文並茂之文件製作。 

4.文書版面之美化排版。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

2.實例教學觀摩、學生範例練習。 

3.學生上機練習與創作。 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 無    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 電 腦 繪 圖電 腦 繪 圖電 腦 繪 圖電 腦 繪 圖     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA20CMA20CMA20CMA209999     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用 、、、、 多 媒多 媒多 媒多 媒
體 製 作體 製 作體 製 作體 製 作 、、、、 幼 兒 保幼 兒 保幼 兒 保幼 兒 保
育育育育 、、、、 商 業 設 計 學商 業 設 計 學商 業 設 計 學商 業 設 計 學
程程程程 。。。。     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.能了解工具箱的工具應用，讓學生在設計上及編輯時更加得心應手。 

2.能指導學生建立 3D 的物件，使學生在設計上更能表現出真實性。 

3.能指導學生如何設計海報。 

4.能了解動畫的概念及如何製作動畫，並且應用到網頁上，建立自己的網頁動畫。 

 

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.Corel DRAW 基本操作及設定繪圖環境 

2.工具箱的介紹 

3.填色及互動式工具 

4.文字處理與物件應用 

5.圖層應用及效果處理 

6.列印 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.利用實例操作，以加強基本操作技能的了解。 

2.圖檔的儲存與管理。 

3.給予學生足夠的演練時間，以達熟能生巧之境界。 

4.成績評量 

5.平時成績 40%：上課精神與態度 40%；出缺狀況 20%；平時作業 1(以大自然景色為主題)；平時作業 2(生

日卡片) 

(1)期中考 40%：實作 1：中秋節卡片；實作 2：聖誕卡片 

(2)期末考 20%：實作 3：海報設計 

(3)交作業時間：平時作業 1：第 10 週；平時作業 2：第 16 週 

             實作 1：第 6週；實作 2：第 13 週；實作 3：第 19 週 

(4)遲交一天扣 5分 

    

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過電腦應用，具備視窗作業的操作能力。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 影 像 處 理影 像 處 理影 像 處 理影 像 處 理  

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA2CMA2CMA2CMA211110000     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用 、、、、 多 媒多 媒多 媒多 媒
體 製 作體 製 作體 製 作體 製 作 、、、、 幼 兒 保幼 兒 保幼 兒 保幼 兒 保
育育育育 、、、、 商 業 設 計 學商 業 設 計 學商 業 設 計 學商 業 設 計 學
程程程程 。。。。     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.能了解工具箱的工具應用，讓學生在影像輯時更加得心應手。 

2.對影像的格式設定及特效的處理，讓學生能熟悉且能運用在網頁製作。 

3.能了解動畫的概念及如何製作 GIF 動畫，並且應用到網頁上。 

4.能指導學生如何建立以及使用電子相簿，並且做好影像分類管理。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.認識 Photo Impact 的操作環境 

2.繪圖編輯技巧與影像特效的應用 

3.文字的應用 

4.GIF 動畫設計 

5.電子相簿的管理 

6.個人網頁的設計 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.利用實例操作，以加強基本操作技能的了解。 

2.圖檔的儲存與管理。 

3.給予學生足夠的演練時間，以達熟能生巧之境界 

4.成績評量 

(1)平時成績 40%：上課精神與態度(40%)，出缺狀況(20%)，平時作業 1(名片的製作)， 

              平時作業 2(國慶日卡片的製作) 

(2)期中考 40%：1實作 1(教師卡與中秋節任送一張卡片的製作) 

               2實作 2(海報設計) 

(3)期未考 20%：實作 3(新年賀卡的製作) 

(4)交作業時間：1平時作業 1：第 5週 平時作業 2：第 16 週 

2實作 1：第 6週 

3實作 2：第 13 週 

4實作 3：第 19 週 

5遲交一天扣 5 分 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過電腦應用，具備視窗作業的操作能力。    



科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 會 計 應 用會 計 應 用會 計 應 用會 計 應 用 IIII     
會 計 應 用會 計 應 用會 計 應 用會 計 應 用 IIII IIII     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：：
CMA2CMA2CMA2CMA211111111
、、、、     
CMA2CMA2CMA2CMA212121212     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 3333     

類 別類 別類 別類 別 ：：：： 資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程 。。。。    

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.瞭解會計基本概念、處理程序及帳簿組織之應用。 

2.熟悉會計實務的處理方法，且具有獨立記帳的能力。 

3.具備取得丙級技術士證照之能力。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.會計基本概念程序及會計法則之介紹。 

2.會計程序通則及重要記帳原則。 

3.會計六大程序之作業技能及編製。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.利用實例實習，以加強學生基本會計能力，使其能獨立完成記帳能力。 

2.隨時職業道德機會教育，培育學生應變創新能力。 

3.實施補救教學以輔導學習差異的學生。 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 有數字概念及基本四則運算能力。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 基基基基 礎 程 式礎 程 式礎 程 式礎 程 式 ⅠⅠⅠⅠ 、、、、 ⅡⅡⅡⅡ     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA213CMA213CMA213CMA213、、、、
CMA21CMA21CMA21CMA214444     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 3333     

類 別類 別類 別類 別：：：：資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.訓練基本程式設計的能力。 

2.瞭解電腦程式語言的敘述、語法，培養獨立思考程式設計的能力。 

3.培養學習電腦的興趣與應用所學解決相關問題。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.基本程式語言指令介紹。 

2.程式邏輯結構之運用。 

3.結構化程式設計介紹。 

 

4.相關應用簡介。 

5.資料檔案之建立與管理。 

6.實作練習。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

2.實例教學觀摩、學生範例練習。 

3.分組收集資料並討論。 

4.成績評量 

(1)平時考試 40%；上課精神與態度 40%；出缺狀況 10%；平時考 25%；作業 25% 

(2)期中考 40%；兩次段考（紙筆測驗） 

(3)期未考 20%；期未考（紙筆測驗） 

(4)交作業時間：每堂結束前，未交者每次扣 5分 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過電腦應用，具備視窗作業的操作能力。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 程 式 語 言程 式 語 言程 式 語 言程 式 語 言 ⅠⅠⅠⅠ  

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA301010101     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 4444     

類 別類 別類 別類 別：：：：資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.了解物件導向程式語言。 

2.訓練習得 VB 基本操作。 

3.了解陣列與函數設計技巧。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.VB 基本操作 

2.物件屬性和方法 

3.常用的標準控制項 

 

4.基礎程式設計 

5.陣列 

6.常用的函數與方法 

7 字串和時間處理 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.示範教學以講述操作為主、廣播教學為輔。 

2.講解時深入淺出，並以實際上機操作讓學生了解程式設計流程與語法。 

3.以實例練習並討論。 
4.成績評量 

(1) 平時考試 40%；上課精神與態度 40%；出缺狀況 10%；平時考 25%；作業 25% 

(2) 期中考 40%；兩次段考（紙筆測驗） 

(3) 期未考 20%；期未考（紙筆測驗） 

(4)交作業時間：每堂結束前，未交者每次扣 5分 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過電腦應用，具備視窗作業的操作能力。 

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 程 式 語 言程 式 語 言程 式 語 言程 式 語 言 ⅡⅡⅡⅡ  

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA302020202     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 4444     

類 別類 別類 別類 別：：：：資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.認識檔案及程序的觀念及設計。 

2.了解滑鼠與鍵盤事件的設計。 

3.習得功能表及表單的製作。 

4.奠定學習其它程式設計的基礎。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.檔案系統 

2.程序 

3.滑鼠與鍵盤事件 

 

4.功能表 

5.表單 

6.物件高階應用 

7.列印 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.示範教學以講述操作為主、廣播教學為輔。 

2.講解時深入淺出，並以實際上機操作讓學生了解程式設計流程與語法。 

3.以實例練習並討論。 

4.成績評量 

(1)平時成績 40%；上課精神與態度 40%；出缺席狀況 10%；平時考 25%；平時作業 25% 

(2)期中考 40%；紙筆測驗（兩次段考） 

(3)期未考 20%；紙筆測驗（期未考） 

(4)交作業時間：每堂課結束前，未交者每次扣 5 分 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過程式語言Ⅰ。 

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 網 頁 製 作網 頁 製 作網 頁 製 作網 頁 製 作 ⅠⅠⅠⅠ     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA303030303     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222～～～～ 3333     

類 別類 別類 別類 別：：：：資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用、、、、多多多多
媒 體 製 作媒 體 製 作媒 體 製 作媒 體 製 作 、、、、 商商商商
業 設 計 學 程業 設 計 學 程業 設 計 學 程業 設 計 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.訓練基本網站規劃與網頁製作的能力。 

2.教導學生如何設計網頁，以及將創意內容與網頁功能結合。 

3.培養遵守網際網路之禮儀與規範。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.認識 HTML 語法。 

2.介紹各種網頁編輯軟體。 

3.網頁設計流程。 

4.繪製網站架構圖 

 

5.設計網頁元件。 

6.編輯網頁內容。 

7.文字、圖片。 

8 表格、頁框、連結。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

2.實例教學觀摩、學生範例練習。 

3.分組收集資料並討論。 

4.成績評量 

(1)平時成績 40%；上課精神與態度 40%；平時作業三個 60% 

(2)期中作業二份各 20%，共 40% 

(3)期末作業 20% 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過電腦應用，具備視窗作業的操作能力。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 網 頁 製 作網 頁 製 作網 頁 製 作網 頁 製 作 ⅡⅡⅡⅡ     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA304040404     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222～～～～ 3333     

類 別類 別類 別類 別：：：：資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用資 訊 應 用、、、、多多多多
媒 體 製 作媒 體 製 作媒 體 製 作媒 體 製 作 、、、、 商商商商
業 設 計 學 程業 設 計 學 程業 設 計 學 程業 設 計 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.訓練基本網站規劃與網頁製作的能力。 

2.教導學生如何利用作網站在網路上表現個人特色與自我行銷。 

3.訓練學生與人合作的能力和團隊的精神。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.網頁進階功能-用表單做意見調查表。 

2.網頁進階功能-JAVA 的運用。 

3.網頁進階功能-利用圖層做母子選單。 

 

4.申請免費網頁空間。 

5.網站的上傳。 

6.網站的維護與更新。    
    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

2.以分組方式做主題網站，最後將作品上傳到網路。 

3.燒錄成光碟作為個人作品，優良作品可參加比賽。 

4.成績評量 

(1)平時成績 40%；上課精神與態度 40%；平時作業三個 60% 

(2)期中作業二份各 20%，共 40% 

(3)期末作業 20% 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過網頁製作Ⅰ。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 電 子 試 算 表電 子 試 算 表電 子 試 算 表電 子 試 算 表  

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA305050505     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別：：：：商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務、、、、資資資資
訊 應 用訊 應 用訊 應 用訊 應 用 、、、、 多 媒多 媒多 媒多 媒
體 製 作 學 程體 製 作 學 程體 製 作 學 程體 製 作 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.認識試算表的應用範圍。 

2.建立試算表的工作檔案。 

3.建立各種圖表及圖形之應用與分析。 

4 簡易資料庫資料管理及分析。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.試算表的建立與編緝。 

2.簡易函數應用及公式之建立。 

3.圖表編輯與美化製作。 

4 資料庫清單管理。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

2.實例教學觀摩、學生範例練習。 

3.實作問題解答。 

4.學生上機練習與分析製作。 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 無 

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 商 業 現 代 化商 業 現 代 化商 業 現 代 化商 業 現 代 化  

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA306060606     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別：：：：商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務、、、、資資資資
訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.瞭解商業現代化對提昇公司生產力及競爭優勢的意義。 

2.學習如何利用商業現代化來加速資訊網的運作與其正確性、適切性、及時性。 

3.培養正確的商業現代化觀念及守法之精神。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1 商業現代化基本概念。 

2.流通業現代化。 

3.條碼。 

4.銷售時點管理。 

    

5.電子訂貨系統。 

6.加值型網路。 

7.電子資料交換。 

8.塑膠貨幣。    
    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1. 教師課堂講解，輔以視聽媒體及實習講解。 

2. 適時實地參觀具有商業現代化規模之企業組織及機關團體。 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 無 

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 專 題 製 作專 題 製 作專 題 製 作專 題 製 作     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA307070707     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別：：：：資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程資 訊 應 用 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.培養整合資訊應用相關知識的能力。 

2.發揮電子計算機軟體與硬體應用的效益。 

3.培養團體合作精神。 

 

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.學生個人作品蒐集整理與美化。 

2.分組團隊作品蒐集整理與美化。 

3 資訊專題分析、設計、實作。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

2.實例教學觀摩、學生範例練習。 

3.分組收集資料並討論。 

4.成績評量 

(1)平時成績 40%；上課精神與態度 40%；平時作業三個 60% 

(2)期中作業二份各 20%，共 40% 

(3)期末作業 20% 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過電腦應用、計算機概論，具備視窗文書處理的操作能力。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 簡 報 製 作簡 報 製 作簡 報 製 作簡 報 製 作  

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA308080808     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別：：：：商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務、、、、資資資資
訊 應 用訊 應 用訊 應 用訊 應 用 、、、、 多 媒多 媒多 媒多 媒
體 製 作 學 程體 製 作 學 程體 製 作 學 程體 製 作 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.應用媒體簡報系統。 

2.建立多功能簡報檔案。 

3.活化多媒體簡報功能。 

4.分組創作，培養互助、合作、溝通之能力。 

    

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.簡報的建立與編緝。 

2.美化簡報。 

3.動態簡報的應用。 

4.多媒體簡報分組創作。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

2.實例教學觀摩、學生範例練習。 

3.實作問題解答。 

4.學生上機練習與分組創作。 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 無 

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 會 計 資 訊 系 統會 計 資 訊 系 統會 計 資 訊 系 統會 計 資 訊 系 統     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA309090909     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別：：：：商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務、、、、資資資資
訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.瞭解會計資訊系統之觀念。 

2.學習將會計總帳及進銷存之流程架構，應用於電腦套裝軟體進行資料處理。 

 

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.會計總帳及進銷存等之流程架構。 

2.會計資料的科目與應用。 

3.會計套裝軟體的解說示範學習。 

 

4.會計資料的輸入與軟體的使用。 

5.會計報表的產生與資料解析。 

6.會計資訊系統的維護。 

    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.事先蒐集實務性的會計傳票等資料。 

2.教師課堂講解、電腦廣播教學示範。 

3.實例教學觀摩、學生範例練習。 

4.學生上機練習與分組實作。 

5.成績評量 

(1)平時成績 40%；上精神與態度 40%；平時考三次 60% 

(2)期中考二次各 20%，共 40% 

(3)期末考 20% 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過會計學概論。    

 



 

科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱科 目 名 稱 ：：：： 電 子 商 務電 子 商 務電 子 商 務電 子 商 務     

必必必必 ／／／／ 選 修選 修選 修選 修 ：：：： 選 修選 修選 修選 修     

科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號科 目 代 號 ：：：： CMA3CMA3CMA3CMA310101010     

學 分 數學 分 數學 分 數學 分 數 ：：：： 2222     

類 別類 別類 別類 別：：：：商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務商 業 服 務、、、、資資資資
訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程訊 應 用 學 程     

目 標目 標目 標目 標 ：：：：     

1.瞭解電子商務之基本觀念。 

2.瞭解電子商務之安全防護。 

3.學習將電子商務之流程架構應用於網路行銷。 

 

內 容內 容內 容內 容 ：：：：     

1.電子商務基本觀念。 

2.電子商務安全防護。 

3.電子付款系統。 

4.網路金融。 

 

5.企業間電子商務。 

6.電子商業應用。 

7.電子化政府。 

8.電子商務法律觀。 

9.電子商務案例探討。    
    

實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式實 施 方 式 ：：：：     

1.教師課堂講解，輔以視聽媒體及實習講解。 

2.適時實地參觀具有電子商務規模之企業組織及機關團體。 

3.成績評量 

(1)平時成績 40%；上課精神與態度 40%；平時考三次 60% 

(2)期中考二次各 20%，共 40% 

(3)期末考 20% 

 

先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件先 備 條 件 ：：：： 修過商業概論。    

 


