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商業類 

  

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：經濟與商業環境 I 

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修  

學分數學分數學分數學分數：：：： 4 

科目代號科目代號科目代號科目代號： 3641 

目標目標目標目標：：：：  

一、能觀察及理解所處之商業內外在環境及其限制條件。  

二、能歸納經濟原理基本概念的能力。  

三三三三、、、、能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性，，，，如如如如：：：：生活滿足與景氣循環生活滿足與景氣循環生活滿足與景氣循環生活滿足與景氣循環、、、、資源使用的社資源使用的社資源使用的社資源使用的社

會責任與市場供需均衡等議題會責任與市場供需均衡等議題會責任與市場供需均衡等議題會責任與市場供需均衡等議題。。。。    

四四四四、、、、能運用經濟知識思考與解決問題的能力能運用經濟知識思考與解決問題的能力能運用經濟知識思考與解決問題的能力能運用經濟知識思考與解決問題的能力，，，，如如如如：：：：分配稀有資源分配稀有資源分配稀有資源分配稀有資源、、、、需求選擇需求選擇需求選擇需求選擇、、、、發展自我人發展自我人發展自我人發展自我人

力資本的能力力資本的能力力資本的能力力資本的能力，，，，以因應個人與商業組織未來所需以因應個人與商業組織未來所需以因應個人與商業組織未來所需以因應個人與商業組織未來所需。。。。    

內容內容內容內容：：：：  

一、導論。  

二、基礎篇。  

三、家計與廠商。  

四、市場與價格。  

五、財富。  

六、國民所得。  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、教學方法可採講述、剪報、搜集資料及分組討論等方式。  

二、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 5%、出缺狀況 5%、作業 15%、平

時測驗 15%。  

2.期中考 40%：第一次段考、第二次段考。  

3.期末考 20%：期末考  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無  

 

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：經濟與商業環境 II 

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理  

學分數學分數學分數學分數：：：： 4 

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3642 
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必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修  

目標目標目標目標：：：：  

一、能觀察及理解所處之商業內外在環境及其限制條件。  

二、能歸納經濟原理基本概念的能力。  

三三三三、、、、能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性能瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性，，，，如如如如：：：：生活滿足與景氣循環生活滿足與景氣循環生活滿足與景氣循環生活滿足與景氣循環、、、、資源使用的社資源使用的社資源使用的社資源使用的社

會責任與市場供需均衡等議題會責任與市場供需均衡等議題會責任與市場供需均衡等議題會責任與市場供需均衡等議題。。。。    

四四四四、、、、能運用經濟知識思考與解決問題的能力能運用經濟知識思考與解決問題的能力能運用經濟知識思考與解決問題的能力能運用經濟知識思考與解決問題的能力，，，，如如如如：：：：分配稀有資源分配稀有資源分配稀有資源分配稀有資源、、、、需求選擇需求選擇需求選擇需求選擇、、、、發展自我人發展自我人發展自我人發展自我人

力資本的能力力資本的能力力資本的能力力資本的能力，，，，以因應個人與商業組織未來所需以因應個人與商業組織未來所需以因應個人與商業組織未來所需以因應個人與商業組織未來所需。。。。    

內容內容內容內容：：：：  

七、政府。  

八、財金。  

九、經貿。  

十、商業經濟未來之發展。  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：  

一、教學方法可採講述、剪報、搜集資料及分組討論等方式。  

二、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 5%、出缺狀況 5%、作業 15%、平

時測驗 15%。  

2.期中考 40%：第一次段考、第二次段考。  

3.期末考 20%：期末考  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無  

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計概論 I 

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 3    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3601360136013601    

目標目標目標目標：：：：     

1.能瞭解財務會計之基本理論。 

2.能熟練會計處理程序，培養帳務處理之能力。 

3.能瞭解會計資訊之意義及功能，奠定應用會計資訊之能力。 

4.能瞭解商業會計法令，培養守法之觀念，涵養誠信之職業道德。    
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內容內容內容內容：：：：     

1.  會計之基本概念  

2.  會計之基本法則  

3.  會計循環  

4.  分錄及日記簿  

5.  過帳及分類帳  

6.  試算及試算表  

7.7.7.7.  調整     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。  

2.成績評量  

（ 1）平時成績 40%：筆記分數 20%、平時測驗 20% 

（ 2）段考成績 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

（ 3）期末成績 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：     

1.對賺錢有興趣之人  

2.對數字稍有概念之人     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計概論 II    

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 3    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3602360236023602    

目標目標目標目標：：：：     

1.能瞭解財務會計之基本理論。 

2.能熟練會計處理程序，培養帳務處理之能力。 

3.能瞭解會計資訊之意義及功能，奠定應用會計資訊之能力。 

4.能瞭解商業會計法令，培養守法之觀念，涵養誠信之職業道德。    

內容內容內容內容：：：：     

8.工作底稿  

9.結帳  

10.財務報表 

11.會計假設與會計原則 

12.加值型營業稅之會計處理 

13.傳票制度    
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實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。  

2.成績評量  

（ 1）平時成績 40%：筆記分數 20%、平時測驗 20% 

（ 2）段考成績 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

（ 3）期末成績 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：     

1.對賺錢有興趣之人  

2.對數字稍有概念之人  

3.有會計 I 基礎概念之人     



  

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計實習 I 

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3621362136213621    

目標目標目標目標：：：：     

1.了解會計的基本理論。  

2.熟練會計處理程序。  

3.熟練會計記帳實務。  

4.奠定會計學進階之學習基礎。     

內容內容內容內容：：：：     

1.分錄及日記簿  

2.過帳及分類帳  

3.試算及試算表  

4.調整（一）  

5.調整（二）     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。  

2.成績評量  

（ 1）平時成績 40%：筆記分數 20%、平時測驗 20% 

（ 2）段考成績 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

（ 3）期末成績 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：     

1.對賺錢有興趣之人  

2.對數字稍有概念之人     

        

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計實習 II    

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3622362236223622    

目標目標目標目標：：：：     

1.了解會計的基本理論。  

2.熟練會計處理程序。  



  

3.熟練會計記帳實務。  

4.奠定會計學進階之學習基礎。     

內容內容內容內容：：：：     

6.結帳  

7.決算報告  

8.加值型營業稅之會計處理  

9.帳簿組織     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。  

2.成績評量  

（ 1）平時成績 40%：筆記分數 20%、平時測驗 20% 

（ 2）段考成績 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

（ 3）期末成績 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：     

1.對賺錢有興趣之人  

2.對數字稍有概念之人     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計學Ⅰ     

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修選修選修選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3371337133713371 

目標目標目標目標：：：：     

1.能瞭解公司會計的基本概念。 

2.能熟悉各項資產評價及帳務處理。 

3.能瞭解負債的帳務處理。 

4.培養守法的觀念，涵養誠信之職業道德。 

內容內容內容內容：：：：     

1.公司會計基本概念 

2.現金及內部控制 

3.應收款項 

4.存貨    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。 

2.實作演練。 

3.成績評量 

(1)平時成績 40%：平時考 15%，作業成績 10%，心得報告 5%，學習精神與態度 5%，實作



  

演練 5% 

(2)段考成績 40%：第一次段考 20%，第二次段考 20% 

(3)期末考成績 20% 

(4)交作業時間：每章授課完畢，一週之內繳交作業。 

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：先修科目：會計概論    

    

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計學Ⅱ     

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修選修選修選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3372337233723372    

目標目標目標目標：：：：     

1.能瞭解公司會計的基本概念。 

2.能熟悉各項資產評價及帳務處理。 

3.能瞭解負債的帳務處理。 

4.培養守法的觀念，涵養誠信之職業道德。 

內容內容內容內容：：：：     

5.投資 

6.固定資產 

7.無形資產 

8.負債    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。 

2.實作演練。 

3.成績評量 

(1)平時成績 40%：平時考 15%，作業成績 10%，心得報告 5%，學習精神與態度 5%，實作

演練 5% 

(2)段考成績 40%：第一次段考 20%，第二次段考 20% 

(3)期末考成績 20% 

(4)交作業時間：每章授課完畢，一週之內繳交作業。 

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：先修科目：會計概論    

    

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：金融實務     

類別類別類別類別：：：：商業服務學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 4250 



  

目標目標目標目標：：：：     

一、了解金融業的基本概念。  

二、金融業的實務運作方式。  

三、日常生活中，如何運用金融工具及與金融機構的互動。     

內容內容內容內容：：：：     

一、市場經濟中的金融體系概論。  

二、金融機構介紹。  

三、金融工具介紹。  

四、股票與股票市場作業。  

五、債券與債券市場作業。  

六、期貨與期貨市場作業。  

七、存款與利率。  

八、其他金融商品概述。     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法：建立金融市場理論架構。  

2.利用網路資訊，蒐集、比較各金融機構、商品的差異性，提供專題討

論。  

3.成績評量  

(1)平時成績 40%：筆記 10%、平時測驗 10%、參觀金融機構心得報告 10%、

個人學習檔案 10% 

(2)期中考 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

(3)期末考 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：具備商業會計基本概念。     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：行銷學概論Ⅰ  

類別類別類別類別：：：：商業服務、商業設計學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修  

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3671367136713671    

目標目標目標目標：：：：     

1.建立正確之行銷觀念，奠定行銷技能學習的基礎知識。  

2.學習具體的行銷技巧，作為從事行銷業務工作時之技能專長。  

3.培養完整的行銷組合整合運用能力，但應以實作性且適合學生就業所

需者為考量。     



  

內容內容內容內容：：：：     

1.行銷的定義及其演進。  

2.行銷環境。  

3.顧客與市場分析。  

4.行銷目標與行銷組合。  

5.產品管理。  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.課堂講授，輔以圖解及實例。  

2.報章、雜誌收集資料並作專題。  

3.校外參觀。  

4.成績評量  

(1)平時成績 40%：上課精神級態度 5%、出席狀況 5%、測驗 15%、服裝儀

容 5%、作業成績 5%、期末報告 5% 

(2)期中考 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

(3)期末考 20% 

(4)交作業時間 :每章授課完畢，一週之內繳交作業。  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無     

    

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：行銷學概論Ⅱ  

類別類別類別類別：：：：商業服務、商業設計學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修  

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3672367236723672    

目標目標目標目標：：：：     

1.建立正確之行銷觀念，奠定行銷技能學習的基礎知識。  

2.學習具體的行銷技巧，作為從事行銷業務工作時之技能專長。  

3.培養完整的行銷組合整合運用能力，但應以實作性且適合學生就業所

需者為考量。     

內容內容內容內容：：：：     

一、價格管理  

二、推廣管理 (一 )－促銷、人員推銷、公共關係  

三、推廣管理 (二 )－廣告  

四、行銷通路  

五、整合行銷傳播  



  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.課堂講授，輔以圖解及實例。  

2.報章、雜誌收集資料並作專題。  

3.校外參觀。  

4.成績評量  

(1)平時成績 40%：上課精神級態度 5%、出席狀況 5%、測驗 15%、服裝儀

容 5%、作業成績 5%、期末報告 5% 

(2)期中考 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

(3)期末考 20% 

(4)交作業時間 :每章授課完畢，一週之內繳交作業。  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無     

    

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計實務Ⅰ     

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3381 

目標目標目標目標：：：：     

一、配合會計學課程教學，熟習各種會計交易事項之會計處理，培養會計基本概念之思

辨能力。 

二、瞭解各種會計課題之全貌，具備整體概念，使各觀念有所連結並相通，具備處理各

種會計處理之實務及工作能力。 

三、明瞭有關商業會計法令，使學生建立守法的觀念與良好的職業道德。 

    

內容內容內容內容：：：：     

一、傳票的編製 

二、應付憑單制度。 

三、銀行調節表的編製。 

四、投資。    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。 

2.實作演練。 

3.成績評量 

(1)平時成績 40%：平時考 15%，作業成績 10%，心得報告 5%，學習精神與態度 5%，實作

演練 5% 



  

(2)段考成績 40%：第一次段考 20%，第二次段考 20% 

(3)期末考成績 20% 

(4)交作業時間：每章授課完畢，一週之內繳交作業。 

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：先修科目：會計學    

    

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：會計實務Ⅱ     

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修選修選修選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3382    

目標目標目標目標：：：：     

一、配合會計學課程教學，熟習各種會計交易事項之會計處理，培養會計基本概念之思

辨能力。 

二、瞭解各種會計課題之全貌，具備整體概念，使各觀念有所連結並相通，具備處理各

種會計處理之實務及工作能力。 

三、明瞭有關商業會計法令，使學生建立守法的觀念與良好的職業道德。 

    

內容內容內容內容：：：：     

五、存貨。 

六、固定資產。 

七、負債。 

八、公司會計。    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。 

2.實作演練。 

3.成績評量 

(1)平時成績 40%：平時考 15%，作業成績 10%，心得報告 5%，學習精神與態度 5%，實作

演練 5% 

(2)段考成績 40%：第一次段考 20%，第二次段考 20% 

(3)期末考成績 20%：期末考試 20% 

(4)交作業時間：每章授課完畢，一週之內繳交作業。 

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：先修科目：會計學    

    



  

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：銷售實務     

類別類別類別類別：：：：商業服務學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3660366036603660    

目標目標目標目標：：：：     

一、瞭解銷售人員的職責。 

二、瞭解銷售人員扮演的角色。 

三、探索消費者購買心理。 

四、熟悉銷售活動前應有的準備。 

五、瞭解訪問顧客時，應注意的事項。 

六、熟練銷售商品的各種技巧。    

內容內容內容內容：：：：     

一、推銷員對公司業務發展的重要性。  

二、購買心理  

三、顧客研究  

四、銷售前的活動  

五、訪問     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。 

2.實作演練。 

3.成績評量 

(1)平時成績 40%：平時考 15%，作業成績 10%，心得報告 5%，學習精神與態度 5%，實作

演練 5% 

(2)段考成績 40%：第一次段考 20%，第二次段考 20% 

(3)期末考成績 20% 

(4)交作業時間：每章授課完畢，一週之內繳交作業。 

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：先修科目：行銷學    

    

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：商店管理     

類別類別類別類別：：：：商業服務學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3080 

目標目標目標目標：：：：     

一、了解零售店之經營企劃與理論。  

二、學習商店貨品選購與店面佈置實務。  

三、熟悉店面維護與內部管理技能學習。  



  

四、明瞭商店的環境、商品、服務人員、顧客服務管理。     

內容內容內容內容：：：：     

一、都市環境與商業地理環境  

二、設店政策與立地選定。  

三、店舖設計。  

四、店舖之照明與色彩。  

五、店舖設備與陳列器具。  

六、店舖之材質。  

七、商品陳列  

八、店舖投資計劃  

九、業種別店舖設計案例     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、教學方法可採講述法實習商店現場教學或校外參訪實習。  

二、成績評量  

出席狀況、服裝儀容 20%、課堂學習精神 20%、分組討論 20%、個人學習

檔案 20%、個人實務操作、心得報告 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：     

1.對賺錢有興趣之人  

2.想自行開業當老闆之人     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：經濟與商業環境 3 

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修  

學分數學分數學分數學分數：：：： 3 

科目代號科目代號科目代號科目代號： 3651 

目標目標目標目標：：：：  

一、使學生具備觀察及理解所處之商業內外在環境。  

二、統整經濟原理的基本概念，培養學生思辨的能力。  

三三三三、、、、瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性。。。。    

四四四四、、、、運用經濟知識思考與解決問題的能力運用經濟知識思考與解決問題的能力運用經濟知識思考與解決問題的能力運用經濟知識思考與解決問題的能力。。。。    

五五五五、、、、建立正確經濟觀念與守法態度建立正確經濟觀念與守法態度建立正確經濟觀念與守法態度建立正確經濟觀念與守法態度。。。。    



  

內容內容內容內容：：：：  

一、導論。  

二、基礎篇。  

三、家計與廠商。  

四、市場與價格。  

五、財富。  

六、國民所得。  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、教學方法可採講述、剪報、搜集資料及分組討論等方式。  

二、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 5%、出缺狀況 5%、作業 15%、平

時測驗 15%。  

2.期中考 40%：第一次段考、第二次段考。  

3.期末考 20%：期末考  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無  

 

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：經濟與商業環境 4 

類別類別類別類別：：：：商業服務、資訊應用、  

銀髮族活動管理  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修  

學分數學分數學分數學分數：：：：３  

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3652365236523652 

目標目標目標目標：：：：  

一、使學生具備觀察及理解所處之商業內外在環境。  

二、統整經濟原理的基本概念，培養學生思辨的能力。  

三三三三、、、、瞭解經瞭解經瞭解經瞭解經濟與切身生活的關聯性或重要性濟與切身生活的關聯性或重要性濟與切身生活的關聯性或重要性濟與切身生活的關聯性或重要性。。。。    

四四四四、、、、運用經濟知識思考與解決問題的能力運用經濟知識思考與解決問題的能力運用經濟知識思考與解決問題的能力運用經濟知識思考與解決問題的能力。。。。    

五五五五、、、、建立正確經濟觀念與守法態度建立正確經濟觀念與守法態度建立正確經濟觀念與守法態度建立正確經濟觀念與守法態度。。。。    

內容內容內容內容：：：：  

七、政府。  

八、財金。  

九、經貿。  

十、商業經濟未來之發展。  



  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：  

一、教學方法可採講述、剪報、搜集資料及分組討論等方式。  

二、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 5%、出缺狀況 5%、作業 15%、平

時測驗 15%。  

2.期中考 40%：第一次段考、第二次段考。  

3.期末考 20%：期末考  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無  

 

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：商業服務簡介  

類別類別類別類別：：：：商業服務等 10 學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修  

學分學分學分學分數數數數：：：： 1 

科目代號科目代號科目代號科目代號： 2050 

目標目標目標目標：：：：  

一、瞭解商業服務學程的教育目標。  

二、認識有關商業服務學程的課程規劃與科目介紹。  

三三三三、、、、瞭解商業服務學程的升學與就業進路分析瞭解商業服務學程的升學與就業進路分析瞭解商業服務學程的升學與就業進路分析瞭解商業服務學程的升學與就業進路分析。。。。    

內容內容內容內容：：：：  

一、認識商業服務學程  

二、認識零售業  

三、行銷 -廣告篇  

四、商業禮儀  

五、帳務處理  

六、認識經濟學  

七、商業現代化  

八、金融商品  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、教師課堂講堂，輔以視聽媒體講解。  

二、要求學生親自參與資料蒐集，以提高學生的興趣。  

三、本科目必要時，以校外參觀教學方式配合實施，以增進教學效果。  

四、成績評量：  

上課態度及問答表現 25%、出缺狀況 25%、作業 25%、心得報告 25%。  



  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無  

 

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：日語入門     

類別類別類別類別：：：：應用外語、商業服務、  

商業設計、觀光餐飲、  

銀髮族活動管理學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：：１     

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 2200 

目標目標目標目標：：：：     

1.熟練簡單的日語句型  

2.能說簡單的日語會話  

3.培養以日語表達的能力     

內容內容內容內容：：：：     

1.課文以會話、記敘文為主。  

2.以發音、字彙、句型、語法、文意之配合連繫綜合進行。  

    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、配合課文之相關句型和語法，訓練日語聽、說、讀、寫之能力  

二、每課之後，配合課文內容編練習題  

三、配合卡帶、ＣＤ、影帶教學  

四、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 10%、出席狀況 5%、作業 10%、平

時測驗 15% 

2.期中考 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

3.期末考 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無無無無     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：基礎日文     

類別類別類別類別：：：：應用外語、商業服務、  

商業設計、觀光餐飲、  

銀髮族活動管理學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3480 



  

目標目標目標目標：：：：     

一、熟練簡單的日語句型。  

二、能說簡單的日常會話。  

三、培養以日語表達的能力。     

內容內容內容內容：：：：     

1.  課文以會話、記敘文為主。  

2.  以發音、字彙、句型、語法、文意之配合連繫綜合進行。  

 

    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、配合課文之相關句型和語法，訓練日語聽、說、讀、寫之能力。  

二、每課之後配合課文內容編練習題。  

三、配合卡帶、ＣＤ、影帶教學。  

四、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 10%、出席狀況 5%、作業 10%、平

時測驗 15% 

2.期中考 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

3.期末考 20% 

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無。     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：日語會話     

類別類別類別類別：：：：商業服務、觀光餐飲、  

商業設計、應用外語、  

銀髮族活動管理學程。     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：     選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 8600 

目標目標目標目標：：：：     

一、能流利說出日常用語。  

二、能說餐旅服務人員常用日語。  

三、培養以日語表達的能力。     

內容內容內容內容：：：：     

1.  課文以餐旅服務相關主題為內容，訓練日語之聽說能力。  

2.  教學以字彙、句型、語法配合進行。  



  

    

    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、配合課文之相關句型和語法，訓練日語聽、說、讀、寫之能力。  

二、每課之後配合課文內容編練習題。  

三、配合卡帶、ＣＤ、影帶教學。  

四、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 10%、出席狀況 5%、作業 10%、平

時測驗 15% 

2.期中考 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

3.期末考 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：     商用日文     

類別類別類別類別：：：：商業服務、應用外語學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：     選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 3490349034903490 

目標目標目標目標：：：：     

1.  熟悉日文書信的輸寫形式及相關用語。  

2.  了解日文的商業術語及專用類句。  

3.3.3.3.  具備基礎的商業書寫能力。     

內容內容內容內容：：：：     

1.  課文以各式日文書信為主。  

2.2.2.2.  配合各式書信的類語及類句。     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、配合課文之相關句型和語法，訓練日語聽、說、讀、寫之能力  

二、每課之後，配合課文內容編練習題  

三、配合卡帶、ＣＤ、影帶教學  

四、成績評量：  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 10%、出席狀況 5%、作業 10%、平

時測驗 15% 

2.期中考 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

3.期末考 20%    



  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：修畢基礎日文。     

    



  

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：日文閱讀     

類別類別類別類別：：：：商業服務、應用外語學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 2280228022802280    

目標目標目標目標：：：：     

一、能閱讀簡易之書報、雜誌。  

二、能說及寫出學過的日文。  

三、提高學習日文的興趣。     

內容內容內容內容：：：：     

1.  課文以文章報導為主，並穿插現代文體之文藝作品選粹。  

2.  教學過程，字彙、句型、語法之加強學習，提升閱讀、書寫能力。  

    

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

一、配合課文主題，教相關之用語及語法，以訓練聽說能力。  

二、配合各相關主題，摩擬演出。  

三、配合卡帶、ＣＤ、影帶教學。  

四、成績評量  

1.平時成績 40%：上課態度及問答表現 10%、出缺狀況 5%、作業 10%、平時測

驗 15%。  

2.期中考 40%：第一段考 20%、第二次段考 20% 

3.期末考 20% 

    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：修畢基礎日文。     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：初級會計Ⅰ  

類別類別類別類別：：：：觀光餐飲學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 7431743174317431    

目標目標目標目標：：：：     

1.能瞭解財務會計之基本理論。 

2.能熟練會計處理程序，培養帳務處理之能力。 

3.能瞭解會計資訊之意義及功能，奠定應用會計資訊之能力。 

4.能瞭解商業會計法令，培養守法之觀念，涵養誠信之職業道德。    



  

內容內容內容內容：：：：     

1.會計之基本概念  

2.會計之基本法則  

3.會計循環  

4.分錄及日記簿  

5.過帳及分類帳  

6.試算及試算表  

7.調整     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。  

2.成績評量  

（ 1）平時成績 40%：筆記分數 20%、平時測驗 20% 

（ 2）段考成績 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

（ 3）期末成績 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：     

1.對賺錢有興趣之人  

2.對數字稍有概念之人     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：初級會計 II    

類別類別類別類別：：：：觀光餐飲學程  

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 7432743274327432    

目標目標目標目標：：：：     

1.能瞭解財務會計之基本理論。 

2.能熟練會計處理程序，培養帳務處理之能力。 

3.能瞭解會計資訊之意義及功能，奠定應用會計資訊之能力。 

4.能瞭解商業會計法令，培養守法之觀念，涵養誠信之職業道德。    

內容內容內容內容：：：：     

8.工作底稿  

9.結帳  

10.財務報表 

11.會計假設與會計原則 

12.加值型營業稅之會計處理 

13.傳票制度    



  

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.講述法。  

2.成績評量  

（ 1）平時成績 40%：筆記分數 20%、平時測驗 20% 

（ 2）段考成績 40%：第一次段考 20%、第二次段考 20% 

（ 3）期末成績 20%    

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：     

1.對賺錢有興趣之人  

2.對數字稍有概念之人  

3.有會計 I 基礎概念之人     

科目名稱科目名稱科目名稱科目名稱：：：：管理概論管理概論管理概論管理概論     

類別類別類別類別：：：：商業服務商業服務商業服務商業服務、、、、資訊應用學程資訊應用學程資訊應用學程資訊應用學程     

必必必必／／／／選修選修選修選修：：：：選修選修選修選修     

學分數學分數學分數學分數：：：： 2222    

科目代號科目代號科目代號科目代號：：：： 2520252025202520    

目標目標目標目標：：：：     

一、能培養解決經濟問題的基本能力。  

二、能培養帳務處理的基本能力。  

三、能培養電腦軟體應用的基本能力。     

內容內容內容內容：：：：     

1.  經濟的基本概念。  

2.  供給與需求。  

3.  市場的型態與特性。  

4.  會計的基本概念。  

5.  帳務處理。  

6.辦公室應用軟體之簡介與實作。     

實施方式實施方式實施方式實施方式：：：：     

1.  講述法：  

2.  利用網路資訊，模擬投資行為達到食物效果。  

3.  利用財經新聞，作分組報告。  

4.  電腦教室上機實作。  

    



  

先備條件先備條件先備條件先備條件：：：：無無無無。。。。     

 


